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1. Tujuan 

 Untuk memfasilitasi kesejahteraan mahasiswa melalui beasiswa/bantuan biaya pendidikan 

 

2. Ruang Lingkup 

 Rekapitulasi jenis beasiswa dan pengumuman pendaftaran 

 Pendaftaran dan verifikasi persyaratan  

 Seleksi dan penetapan penerima beasiswa/bantuan biaya Pendidikan 

 Pengumuman penerima beasiswa/bantuan biaya pendidikan 
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3. Uraian Prosedur 

Diagram Alir Proses Bisnis 
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Uraian Diagram Alir 

Aktifitas Catatan 

Staf Kemahasiswaan, mengumumkan 
pendaftaran beasiswa 

 Menginformasikan pendaftaran beasiswa ke Jurusan 

 Mempublikasikan pengumuman beasiswa melalui SILAM, 
dan/atau media lainnya 

Dosen Wali, memverifikasi pengajuan 
beasiswa 

Verifikasi pengajuan beasiswa melalui SILAM 

Reviewer, melakukan wawancara Pelaksana wawancara adalah Tim Reviewer yang ditunjuk oleh 
Jurusan 

Kapokja Kemahasiswaan, melakukan 
seleksi untuk menentukan penerima 
beasiswa Bersama Wakil Direktur III 

Koordinasi dengan Jurusan 

KPI Catatan 

B.4.2.1.1 Polibatam melalui Sub Bagian Akademik, Pokja 
Kemahasiswaan, dan UPA PKK memiliki sarana layanan 
administrasi mahasiswa dan lulusan 

B.4.2.1.2 Setiap mahasiswa dan Lulusan mendapatkan layanan 
administrasi kemahasiswaan dan Lulusan. 

B.4.2.1.3 Polibatam memiliki prosedur pengelolaan layanan administrasi 
akademik, kemahasiswaan, dan lulusan yang diperbaharui 
sesuai dengan kebutuhan dan peraturan perundang-undangan 
yang berlaku 

B.4.2.1.5.a 
Sub Bagian Akademik, dan Pokja Kemahasiswaan 
melaksanakan layanan administrasi mahasiswa sesuai dengan 
waktu layanan yang ditentukan yaitu: 

a. proses pengurusan beasiswa maksimal 2 bulan dari 
pengumuman sampai dengan penetapan penerima beasiswa; 

 

4. Penyimpanan Data 

 

No Nama Data Berkas 
Lokasi 

Penyimpanan 
Masa 

Penyimpanan 

1.  Pengumuman Beasiswa Pengumuman Beasiswa Unit SBAK 2 Tahun 

2.  SK Penerima Beasiswa SK Penerima Beasiswa Cloud Aplikasi SK 2 Tahun 
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